
別紙様式第１  

 

保有個人データの開示等を希望される皆様へ 

 

 輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社 

 

１ 請求手続 

保有個人データの開示等のお求めは、おおまかに以下の手続きにより行われます。 

このうち、下線を引いた手続については、開示等を希望される方に書類を提出して

いただく必要があります。 

 

(１) 各請求書等の提出 

請求書フォームについては、最寄りの当社事務所及び当社ホームページ 

(http://www.naccs.jp/)から入手できますのでご利用下さい。 

〔手数料：開示請求手数料及び利用目的の通知請求手数料 

→ 請求に係る法人文書 1 件につき 300 円〕 

※開示等の実施を書面の送付で希望される場合は、手数料に加えて送付に要す

る費用を別途いただきます。 

 

(２) 決定書の受理（請求書の提出から、原則 30 日以内に当社が開示決定等を行

い、その後当社が以下の書類を送付） 

① 開示の請求の場合   保有個人データ開示決定通知書 

/保有個人データ不開示決定通知書 

② 訂正等の請求の場合   保有個人データ訂正決定通知書 

/保有個人データの訂正をしない旨の決定通知書 

③ 利用停止等の請求の場合 保有個人データ利用停止請求決定通知書 

/保有個人データの利用停止をしない旨の決定通知書 

④ 利用目的の通知の請求の場合 保有個人データ利用目的の通知決定通知書 

/保有個人データを通知しない旨の決定通知書 

 

(３) 開示/利用目的の通知の実施方法等申出書の提出（必要な場合のみ） 

 

(４) 開示、訂正等、利用停止等又は利用目的の通知の実施 

   

 

 



 

（注意事項） 

１ 請求の際は、本人であることを証明する書類(運転免許証、健康保険の被保険者証・外国人

登録証明書・住民基本台帳カード等)の提出又は提示が必要です。（郵送の場合は、加えて住

民票の写し又は外国人登録原票の写し（請求をされる日前30日以内に作成されたもの）をご

提出ください。 

２ 法定代理人が請求する場合は、１の書類のほか、その資格を証明するために必要な書

類(戸籍謄本等)の提出又は提示が必要です。委任による代理人が請求する場合は、

本人及び代理人に係る１の書類の他、本人の実印を押印した委任状及び本人の印

鑑証明が必要になります。 

３ 手数料等のお支払いについて 

開示請求及び利用目的の通知請求を行う場合には、請求 1 件につき 300 円を、さ

らに、送付を希望される場合はそれに要する費用をお支払いいただくこととなって

います。輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社の個人情報窓口で現金でお支

払いいただくか、銀行振込又は総務部総務課に現金を送付してください。 

 

※お問い合わせ先 

【輸出入・港湾関連情報処理センター株式会社の個人情報保護窓口】 

 

 

窓 口 所 在 地 電話番号 

総務部総務課 

郵便番号105-0013 

東京都港区浜松町1丁目3番1号   

浜離宮ザタワー事務所棟6階 

03-6732-6119 


